
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memorando Nro. GADMCL-GPS-2026-0621-M-GD

Loreto, 11 de septiembre de 2026

PARA: Sr. Kleber Fabián Olalla Torres
Alcalde del Cantón Loreto 

ASUNTO: SOLICITANDO AUTORIZACIÓN PARA COMISIÓN DE SERVICIOS A
LA CIUDAD DE CUENCA PARA LA SRTA. JENNY FABIOLA
PALMA CALAPUCHA, SPA4 – TÉCNICO JURÍDICO. 

 
Con el saludo respetuoso me dirijo a su autoridad, con el fin de exponerle y solicitarle lo 
siguiente:
 
Mediante memorando Nro. GADMCL-GPS-2026-0598-M-GD, de fecha 08 de
septiembre de 2026, se dispuso que la Srta. Jenny Fabiola Palma Calapucha, SPA4 –
Técnico Jurídico de la Procuraduría Síndica, se traslade a la ciudad de Cuenca, provincia
del Azuay, los días jueves 17 y viernes 18 de septiembre de 2026, con la finalidad de
ingresar en el Tribunal Distrital de lo Contencioso Administrativo con sede en la ciudad
de Cuenca, la documentación requerida dentro del Juicio Nro. 01803-2026-00541,
seguido por CONTINENTAL TIRE ANDINA S.A. en contra del Gobierno Autónomo
Descentralizado Municipal del Cantón Loreto, así como realizar las gestiones inherentes
al cumplimiento de dicha diligencia judicial.
 
En virtud de lo anteriormente indicado, acudo ante su autoridad y solicito muy
comedidamente se sirva autorizar la comisión de servicios y el pago de viáticos a la Srta.
Jenny Fabiola Palma Calapucha, SPA4 – Técnico Jurídico, para que se traslade a la
ciudad de Cuenca, provincia del Azuay, los días jueves 17 y viernes 18 de septiembre de
2026, a fin de cumplir con la diligencia judicial antes señalada, para lo cual se remite
adjunto el Formulario de Autorización para Servicios Institucionales, para su respectiva 
autorización. 
 
Complementariamente solicito muy comedidamente, se sirva autorizar la asignación de la
movilización institucional con su respectivo salvoconducto para los días jueves 17 de
septiembre de 2026 saliendo desde la ciudad de Loreto hacia la ciudad de Cuenca a las
05H00 y viernes 18 de septiembre de 2026 que será el retorno hasta las 23H59. 
 
Particular que solicito para a efecto que oportunamente se disponga a las Direcciones
Financiera y Administrativa, se dé el trámite que según sus competencias les corresponda
para garantizar la entrega oportuna de los valores correspondientes al viático y la
asignación del vehículo institucional con su respectivo salvoconducto.
 
Atentamente, 
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Memorando Nro. GADMCL-GPS-2026-0621-M-GD

Loreto, 11 de septiembre de 2026

**FIRMA_ELECTRONICA_1801967298** 
Dr. Pico Pico Héctor Bolívar
PROCURADOR SINDICO  

Referencias: 
- GADMCL-GPS-2026-0619-M-GD 

Anexos: 
- SOLICITUD AUTORIZACION DE VIATICOS-signed-signed.pdf
- Disposición del jefe inmediato

Copia: 
Sra. Jenny Fabiola Palma Calapucha
Spa4 - Técnico Jurídico

NUT: GADMCL-2026-13463 
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Firmado electrónicamente por:

HECTOR
BOLIVAR PICO



ESTADO DE TRANSFERENCIA

Fecha: 19/09/2026 12:12:37

GENERADO POR: BUSTOS ABARCA LUIS CESAR

Producto:

Nombre del Beneficiario Fecha del Proceso de
la EFI

Identificador del
Beneficiario

# Cuenta
Beneficiario

Tipo de Cuenta
del BeneficiarioMonto Estado

Fecha Inicio: 18/09/2026

18/09/2026Fecha Fin:Identificación Beneficiario: 2200470595

Cuenta Beneficiario: 44729070

Institución Financiera

Cuenta Ordenante: 1220036

Observación# Ref. BCE Institución Ordenante# Cuenta
Ordenante

SISTEMA SERVICIO DE PAGOS

AFECTADAPALMA CALAPUCHA JENNY FABIOLA80.0044729070 2200470595 02 OPI ACREDITADA18/09/2026 19:22:2922767062 GAD MUN LORETO B. DE GUAYAQUIL1220036

80.00Monto Total: Total Número de Registros: 1
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PROCURADURIA SINDICA 

 
 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

GADMCL-PS-2026-001 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

11 DE SEPTIEMBRE DE 2026 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  
SUBSISTENCI

AS 
X 

ALIMENTAC

IÓN 
X  

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

PALMA CALAPUCHA JENNY FABIOLA  

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 4 – 

TECNICO JURIDICO. 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

CUENCA - AZUAY 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE 

PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 

PROCURADURÍA SÍNDICA. 

 

FECHA DE SALIDA (dd-

mmm-aaaa) 

17/09/2026 

HORA DE SALIDA 

(hh.mm) 

05H00 AM 

FECHA LLEGADA 

(dd-mmm-aaaa) 

18/09/2026 

HORA LLEGADA 

(hh:mm) 

23H59 PM 

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

 

SRA. JENNY FABIOLA PALMA CALAPUCHA. SPA4 – TECICO JURICO. 

 

 DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

 

EN CUMPLIMIENTO A LA DISPOSICIÓN SUSCRITA POR EL DOCTOR HÉCTOR BOLÍVAR PICO PICO, 

MEDIANTE MEMORANDO Nro. GADMCL-GPS-2026-0598-M-GD, DE FECHA 08 DE SEPTIEMBRE DE 

2026, EN EL CUAL SE DISPONE TRASLADARME A LA CIUDAD DE CUENCA, LOS DÍAS JUEVES 17 Y 

VIERNES 18 DE SEPTIEMBRE DE 2026, CON LA FINALIDAD DE INGRESAR LA DOCUMENTACIÓN 

REQUERIDA DENTRO DEL JUICIO Nro. 01803-2026-00541, SEGUIDO POR CONTINENTAL TIRE 

ANDINA S.A. EN CONTRA DEL GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL 

CANTÓN LORETO, ANTE EL TRIBUNAL DISTRITAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO CON 

SEDE EN LA CIUDAD DE CUENCA, ASÍ COMO REALIZAR LAS GESTIONES INHERENTES AL 

CUMPLIMIENTO DE DICHA DILIGENCIA JUDICIAL. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 

TRANSPORT

E 

 (Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  
RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HOR

A 

 

hh:m

m 

 

Terrestre 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

LORETO –

CUENCA 
17/09/2026 05h00 17/09/2026 20h00 

 

Terrestre 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

CUENCA -

LORETO 
18/09/2026 10h00 18/09/2026 23h59 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 



PROCURADURIA SINDICA 

 
 

 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO GUAYAQUIL 

TIPO DE CUENTA: 

CUENTA AHORROS 

No. DE CUENTA: 

44729070 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD SOLICITANTE 

 

 

 

 

 

 

________________________________________________

_____________ 

SRA. JENNY FABIOLA PALMA CALAPUCHA 

SPA4 TECNICO JURIDICO 

 

 

 

 

 

 

___________________________________________

__________________ 

DR. HECTOR BOLIVAR PICO PICO 

PROCURADOR SINDICO 

 

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

_____________________________________________________________ 

Sr. Kleber Fabián Olalla Torres  

ALCALDE 

 

 

 

 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

JENNY FABIOLA PALMA 
CALAPUCHA

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

HECTOR BOLIVAR PICO 
PICO

Firmado electrónicamente por:

KLEBER FABIAN
OLALLA TORRES



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memorando Nro. GADMCL-A-2026-4672-M-GD

Loreto, 11 de septiembre de 2026

PARA: Sra. Mgs. Carmela de los Angeles Asipuela Vasco

Directora de Gestión Financiera 

ASUNTO: ANALISIS Y PAGO DEL ANTICIPO DE VIATICOS A FAVOR DE LA

SRTA. JENNY FABIOLA PALMA CALAPUCHA-SPA4 TECNICO

JURIDICO. 

 

En atención al Memorando N° GADMCL-GPS-2026-0621-M-GD de fecha 11 de

septiembre de 2026 suscrito por el Dr. Pico Pico Héctor Bolívar, Procurador Síndico

Municipal, DISPONGO a usted proceda con el análisis previo al pago del anticipo de

viáticos a favor de la Señorita Jenny Fabiola Palma Calapucha, SPA4 Técnico Jurídico. 

 

Para los fines pertinentes.

 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

**FIRMA_ELECTRONICA_1500460157** 

Sr. Kleber Fabián Olalla Torres

ALCALDE DEL CANTÓN LORETO  

Referencias: 
- GADMCL-GPS-2026-0621-M-GD 

Anexos: 

- solicitud autorizacion de viaticos-signed-signed.pdf

- Disposición del jefe inmediato

- GADMCL-GPS-2026-0621-M-GD.pdf

NUT: GADMCL-2026-13463 
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Firmado electrónicamente por:

KLEBER FABIAN
OLALLA TORRES



IVAN LAUTARO TORRES BUCHELI

IVAN LAUTARO TORRES BUCHELI
DIR MATRIZ: OSCAR EFREN REYES Interseccion: ESPEJO
DIR SUCURSAL: OSCAR EFREN REYES Intersección: ESPEJO
CONTRIBUYENTE ESPECIAL NRO:
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

RÉGIMEN GENERAL

R.U.C.: 1800970392001

FACTURA
No. 001-100-000001934

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN
1809202601180097039200120011000000019340000000113
FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN
18/09/2026 18:27:35

AMBIENTE
PRODUCCIÓN

EMISIÓN
NORMAL

CLAVE DE ACCESO

1809202601180097039200120011000000019340000000113

DATOS DEL CLIENTE
Razón Social / Nombres: PALMA CALAPUCHA JENNY FABIOLA
Identificación: 2200470595 Fecha de Emisión: 18/09/2026

COD. PRINCIPAL DESCRIPCIÓN CANT. P. UNITARIO DESCUENTO TOTAL

0003 ALIMENTACION 1 6.00 0.00 6.00

Información Adicional
Dirección: PICHINCHA / QUITO / CONOCOTO / AV PICHINCHA 1 Y PASAJE

SN
Email: jennypalma473@gmail.com
RUC Proveedor: 1600300816001

Forma de Pago Valor

SIN UTILIZACIÓN DEL SISTEMA FINANCIERO 6.00

SUBTOTAL 15% 0.00
SUBTOTAL 5% 0.00
SUBTOTAL 0% 6.00
SUBTOTAL no objeto de IVA 0.00
SUBTOTAL exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.00

TOTAL Descuento 0.00

IMPORTE TOTAL 6.00

CÓDIGO QR
CLAVE DE ACCESO

1809202601180097039200120011000000019340000000113

ESTADO

AUTORIZADO
18/09/2026
18:27:35



SANCHEZ PLAZA  LORENA DEL ROCIO

RUC: 0102356128001

Matriz: SIMON BOLIVAR 4-49

Obligado a llevar Contabilidad: No

Nro. Contribuyente Especial:

Teléfono: 072829850-0994178284

E-Mail: cositasuno@yahoo.com

Cliente: JENNY PALMA Teléfono: 0987273467

R.U.C / C.I: 2200470595 E-Mail: jennypalma473@gmail.com

Dirección: LORETO Forma Pago: EFECTIVO

FACTURA

Nro. 001-002-000008167

Fecha de Emisión: 17/09/2026

Fecha de Autorización: 17/09/2026 19:25:32

Ambiente: PRODUCCIÓN

1709202601010235612800120010020000081671036696813

C. Auxiliar C Principal Cant. Descripción P. Unitario Desc. P.Total

1 ALIMENTACION 14.43 0% 14.43A1A1

SUBTOTAL 15%

SUBTOTAL 0%

SUBTOTAL No sujeto de IVA

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

DESCUENTO

SUBTOTAL

IVA

VALOR TOTAL

14.43

0.00

0.00

14.43

0.00

14.43

2.17

16.60

Método Valor Plazo Tiempo

DIAS016.60SIN UTILIZACION DEL SISTEMA
FINANCIERO

Vendedor:

N/A

País: Ecuador Provincia: AZUAY Ciudad: CUENCA

N° items vendidos: 1

Observaciones:

RUC Proveedor: 0195114153001 Página 1 de 1ACATHA S.A.S            www.acatha.com



R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

1709202601010726714800120010010000000266389904613

17/09/2026 20:28:39

NORMAL

0107267148001

SANTANDER PACCHA CRISTIAN PATRICIO

Calle: GRAN COLOMBIA Numero: 01-67

Calle: GRAN COLOMBIA Numero: 01-67

NO

Razón Social / Nombres y Apellidos:

Identificación
Fecha Guía

PALMA CALAPUCHA JENNY FABIOLA

2200470595

17/09/2026

001-001-000000026No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN
HOSTAL SANTANDER

Direccion: Loreto

Placa / Matrícula:

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - RÉGIMEN RIMPE

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

40.00002
INDIVIDUA

L
40.00 0.00HABITACION INDIVIDUAL1.00 0.000.00

Información Adicional

Telefono: 0987273467

Email: jennypalma473@gmail.com

Forma de pago Valor

20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA
FINANCIERO

40.00

40.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

40.00SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

40.00VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memorando Nro. GADMCL-GPS-2026-0661-M-GD

Loreto, 23 de septiembre de 2026

PARA: Sr. Kleber Fabián Olalla Torres
Alcalde del Cantón Loreto 

ASUNTO: REMISIÓN DE INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES Y
DOCUMENTACIÓN DE RESPALDO NECESARIOS PARA LA
LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS. 

 
De mi consideración: 
 
Con la finalidad de poner en su conocimiento y para los fines administrativos
correspondientes, me permito remitir el Informe de Servicios Institucionales
correspondiente a la comisión cumplida en la ciudad de Cuenca, provincia de Azuay, los
días jueves 17 y viernes 18 de septiembre de 2026, en cumplimiento de la disposición
impartida por el Dr. Héctor Bolívar Pico Pico, Procurador Síndico, mediante Memorando
Nro. GADMCL-GPS-2026-0598-M-GD, de fecha 08 de septiembre de 2026, y de la
autorización concedida por la Máxima Autoridad mediante Memorando Nro.
GADMCL-A-2026-4673-M-GD, de fecha 11 de septiembre de 2026, mediante el cual se
dispuso la asignación del vehículo institucional y respectivo salvoconducto para el
cumplimiento de la referida comisión.
 
La comisión tuvo como finalidad ingresar ante el Tribunal Distrital de lo Contencioso
Administrativo con sede en la ciudad de Cuenca la documentación requerida dentro del
Juicio Nro. 01803-2026-00541, seguido por CONTINENTAL TIRE ANDINA S.A. en
contra del Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal del Cantón Loreto, así como
realizar las gestiones inherentes al cumplimiento de dicha diligencia judicial.
 
En tal virtud, adjunto el respectivo Informe de Servicios Institucionales, en el cual se
detallan las actividades realizadas y los resultados obtenidos durante la comisión, así
como las facturas y demás comprobantes de respaldo correspondientes a los gastos
efectuados durante la comisión de servicios, para que se sirva disponer a quien
corresponda la revisión y liquidación de los viáticos correspondientes, de conformidad
con la normativa y procedimiento institucional aplicable. 
 
Particular que comunico para los fines pertinentes.
 
Atentamente, 
 
 
 
**FIRMA_ELECTRONICA_2200470595** 
Sra. Jenny Fabiola Palma Calapucha
SPA4 - TÉCNICO JURÍDICO  
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Firmado electrónicamente por:

JENNY FABIOLA
PALMA CALAPUCHA



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memorando Nro. GADMCL-GPS-2026-0661-M-GD

Loreto, 23 de septiembre de 2026

Referencias: 
- GADMCL-GPS-2026-0621-M-GD 

Anexos: 
- SOLICITUD AUTORIZACION DE VIATICOS-signed-signed.pdf
- Disposición del jefe inmediato
- INFORME VIATICOS - JENNY PALMA -signed-signed (1)-signed-signed.pdf
- Factura Hotel.pdf
- FACTURA ALIMENTACION.pdf
- FAC001-100-000001934.pdf
- NOTA DE VENTA.PDF

NUT: GADMCL-2026-13463 
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PROCURADURIA SINDICA 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

 
GADML-2026-PS-001 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaa)   

23 DE SEPTIEMBRE DE 2026 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

JENNY FABIOLA PALMA CALAPUCHA 
SPA4 TECNICO JURIDICO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

 

CUENCA - AZUAY 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE PROCURADURÍA SÍNDICA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

 

JORGE VEGA CHUSIN  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

EN CUMPLIMIENTO A LA DISPOSICIÓN SUSCRITA POR EL DR. HÉCTOR BOLÍVAR PICO PICO, MEDIANTE 

MEMORANDO Nro. GADMCL-GPS-2026-0598-M-GD, DE FECHA 08 DE SEPTIEMBRE DE 2026, EN EL CUAL SE 

DISPONE TRASLADARME A LA CIUDAD DE CUENCA, PROVINCIA DE AZUAY, LOS DÍAS JUEVES 17 Y 

VIERNES 18 DE SEPTIEMBRE DE 2026, CON LA FINALIDAD DE INGRESAR ANTE EL TRIBUNAL DISTRITAL DE 

LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO CON SEDE EN LA CIUDAD DE CUENCA LA DOCUMENTACIÓN 

REQUERIDA DENTRO DEL JUICIO Nro. 01803-2026-00541, SEGUIDO POR CONTINENTAL TIRE ANDINA S.A. EN 

CONTRA DEL GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTÓN LORETO, ASÍ COMO 

REALIZAR LAS GESTIONES INHERENTES AL CUMPLIMIENTO DE DICHA DILIGENCIA JUDICIAL; Y, EN 

ATENCIÓN A LA AUTORIZACIÓN CONCEDIDA POR LA MÁXIMA AUTORIDAD MEDIANTE MEMORANDO Nro. 

GADMCL-A-2026-4673-M-GD, DE FECHA 11 DE SEPTIEMBRE DE 2026, MEDIANTE EL CUAL SE DISPONE LA 

ASIGNACIÓN DEL VEHÍCULO INSTITUCIONAL Y RESPECTIVO SALVOCONDUCTO PARA EL CUMPLIMIENTO 

DE LA REFERIDA COMISIÓN DE SERVICIOS. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

Jueves 17 de septiembre de 2026 

A partir de las 05H00 del día jueves 17 de septiembre de 2026, en cumplimiento a la disposición impartida por el Procurador 

Síndico Municipal y contando con la autorización del señor Alcalde, salí desde la ciudad de Loreto con destino a la ciudad de 

Cuenca, lugar en el cual debía cumplir la comisión de servicios, arribando aproximadamente a las 17H30 del mismo día, donde 

pernocté en el HOSTAL SANTANDER. 

 

Viernes 18 de septiembre de 2026 

El día viernes 18 de septiembre de 2026, a las 08H00, me dirigí al Tribunal Distrital de lo Contencioso Administrativo con sede 

en la ciudad de Cuenca, donde procedí a ingresar la documentación requerida dentro del Juicio Nro. 01803-2026-00541, 

seguido por CONTINENTAL TIRE ANDINA S.A. en contra del Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal del Cantón 

Loreto, conforme a la disposición impartida por el Procurador Síndico Municipal. La diligencia fue cumplida de manera 

satisfactoria, obteniendo la respectiva constancia de recepción de la documentación. 

Una vez realizada la gestión dispuesta, a las 10H00 del día viernes 18 de septiembre de 2026, emprendí el viaje de retorno 

desde la ciudad de Cuenca hacia el cantón Loreto, arribando aproximadamente a las 23H20 del mismo día, dando así por 

concluida la comisión de servicios. 



Se adjunta evidencia Fotográfica. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LOGROS ALCANZADOS: 

 

La documentación física fue ingresada dentro de los plazos legalmente establecidos, en el marco del Juicio Nro. 01803-2026-00541, 

seguido por la compañía CONTINENTAL TIRE ANDINA S.A. en contra del Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal del 

Cantón Loreto. 

 

NOTA: Solicito muy cordialmente se proceda a realizar la correspondiente liquidación de viáticos de acuerdo al detalle de gastos, 

comprobantes de hospedaje, alimentación. 

 



 

DETALLE DE LOS SERVICIOS ADQUIRIDOS 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 

o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

 

17-09-2026 

 

18-09-2026 

HORA 
hh:mm 

05H00 23H20 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 
LORETO – 

CUENCA 

17/09/2026 05H00 17/09/2026 17H30 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 
CUENCA -
LORETO 

18/09/2026 10H00 18/09/2026 23H20 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
 

 

 

 

 

 

 
 

Sra. Jenny Fabiola Palma Calapucha 

SPA4 TÉCNICO JURÍDICO 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos, 
cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 
MAXIMA AUTORIDAD 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
Dr. Héctor Bolívar Pico Pico 

PROCURADOR SÍNDICO 

Sr. Kleber Fabian Olalla Torres  

                ALCALDE 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 

tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

ORIGINAL: DIRECCION FINANCIERA 

COPIA: COORDINACION DE TALENTO HUMANO Y SOLICITANTE 

Nombre del Proveedor Detalle de la actividad Numero de Factura Total 

COSITAS ASADERO 

RESTAURANTE 

SANCHEZ PLAZA LORENA DEL ROCIO  

(Venta de comidas y bebidas en bares- 

restaurantes, incluso para llevar) 

Servicio de Alimentación del 17 de 

septiembre del año 2026 

 

 

1 Merienda 

 

Ruc. 0102356128001 

FACTURA N° 001-002-000008167 

Aut. Sri: 

1709202601010235612800120010020

000081671036696813 

 

 

 

16,60 

DIAZ ROJAS GABRIELA 

BARBARITA 

 (Venta de comidas y bebidas en 

bares- restaurantes, incluso para 

llevar) 

Servicio de Alimentación del 18 de 

septiembre del año 2026 

1 desayuno 

Ruc. 0150836872001  

NOTA DE VENTA N° 0010242 

                     Aut. Sri: 1133552738 

            

 

 

                           7,00 

IVAN LAUTARO TORRES 

BUCHELI 

(Venta de comidas y bebidas en 

bares- restaurantes, incluso para 

llevar) 

Servicio de Alimentación del 18 de 

septiembre del año 2026 

1 Merienda 

Ruc. 1800970392001 

FACTURA N° 001-100-000001934 

Aut. Sri: 

18092026011800970392001200110000000

19340000000113 

 

 

 

                         6,00 

 

HOSTAL SANTANDER 

SANTANDER PACCHA CRISTIAN 

PATRICIO  

(Otros servicios de alojamientos por corto 

tiempo en hostales) 

 

 

Servicio de hospedaje del día 17 de 

septiembre del año 2026. 

Ruc. 0107267148001 

Factura N° 001-001-000000026 

Aut. Sri: 

1709202601010726714800120010010000

000266389904613 

 

 

 

                        40,00 

TOTAL 75,60 

 

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

JENNY FABIOLA PALMA 
CALAPUCHA

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

HECTOR BOLIVAR PICO 
PICO

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

KLEBER FABIAN 
OLALLA TORRES





PROCURADURIA SINDICA 

 
 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

GADMCL-PS-2026-001 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

11 DE SEPTIEMBRE DE 2026 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  
SUBSISTENCI

AS 
X 

ALIMENTAC

IÓN 
X  

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

PALMA CALAPUCHA JENNY FABIOLA  

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 4 – 

TECNICO JURIDICO. 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

CUENCA - AZUAY 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE 

PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 

PROCURADURÍA SÍNDICA. 

 

FECHA DE SALIDA (dd-

mmm-aaaa) 

17/09/2026 

HORA DE SALIDA 

(hh.mm) 

05H00 AM 

FECHA LLEGADA 

(dd-mmm-aaaa) 

18/09/2026 

HORA LLEGADA 

(hh:mm) 

23H59 PM 

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

 

SRA. JENNY FABIOLA PALMA CALAPUCHA. SPA4 – TECICO JURICO. 

 

 DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

 

EN CUMPLIMIENTO A LA DISPOSICIÓN SUSCRITA POR EL DOCTOR HÉCTOR BOLÍVAR PICO PICO, 

MEDIANTE MEMORANDO Nro. GADMCL-GPS-2026-0598-M-GD, DE FECHA 08 DE SEPTIEMBRE DE 

2026, EN EL CUAL SE DISPONE TRASLADARME A LA CIUDAD DE CUENCA, LOS DÍAS JUEVES 17 Y 

VIERNES 18 DE SEPTIEMBRE DE 2026, CON LA FINALIDAD DE INGRESAR LA DOCUMENTACIÓN 

REQUERIDA DENTRO DEL JUICIO Nro. 01803-2026-00541, SEGUIDO POR CONTINENTAL TIRE 

ANDINA S.A. EN CONTRA DEL GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL 

CANTÓN LORETO, ANTE EL TRIBUNAL DISTRITAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO CON 

SEDE EN LA CIUDAD DE CUENCA, ASÍ COMO REALIZAR LAS GESTIONES INHERENTES AL 

CUMPLIMIENTO DE DICHA DILIGENCIA JUDICIAL. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 

TRANSPORT

E 

 (Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  
RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HOR

A 

 

hh:m

m 

 

Terrestre 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

LORETO –

CUENCA 
17/09/2026 05h00 17/09/2026 20h00 

 

Terrestre 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

CUENCA -

LORETO 
18/09/2026 10h00 18/09/2026 23h59 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 



PROCURADURIA SINDICA 

 
 

 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO GUAYAQUIL 

TIPO DE CUENTA: 

CUENTA AHORROS 

No. DE CUENTA: 

44729070 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD SOLICITANTE 

 

 

 

 

 

 

________________________________________________

_____________ 

SRA. JENNY FABIOLA PALMA CALAPUCHA 

SPA4 TECNICO JURIDICO 

 

 

 

 

 

 

___________________________________________

__________________ 

DR. HECTOR BOLIVAR PICO PICO 

PROCURADOR SINDICO 

 

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

_____________________________________________________________ 

Sr. Kleber Fabián Olalla Torres  

ALCALDE 

 

 

 

 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

JENNY FABIOLA PALMA 
CALAPUCHA

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

HECTOR BOLIVAR PICO 
PICO



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memorando Nro. GADMCL-A-2026-4886-M-GD

Loreto, 23 de septiembre de 2026

PARA: Sra. Mgs. Carmela de los Angeles Asipuela Vasco
Directora de Gestión Financiera 

ASUNTO: ANALISIS Y PAGO DE LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS A FAVOR DE
LA SEÑORA JENNY FABIOLA PALMA CALAPUCHA -SPA4
TECNICO JURIDICO. 

 
En atención al Memorando N° GADMCL-GPS-2026-0661-M-GD de fecha 23 de
septiembre de 2026 suscrito por la Señora Jenny Fabiola Palma Calapucha, SPA4
Técnico Jurídico, DISPONGO a usted proceda con el análisis previo al pago de
liquidación de viáticos a favor de la Señora Jenny Fabiola Palma Calapucha. 
 
Para los fines pertinentes. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
**FIRMA_ELECTRONICA_1500460157** 
Sr. Kleber Fabián Olalla Torres
ALCALDE DEL CANTÓN LORETO  

Referencias: 
- GADMCL-GPS-2026-0661-M-GD 

Anexos: 
- SOLICITUD AUTORIZACION DE VIATICOS-signed-signed.pdf
- Disposición del jefe inmediato
- INFORME VIATICOS - JENNY PALMA -signed-signed (1)-signed-signed.pdf
- Factura Hotel.pdf
- FACTURA ALIMENTACION.pdf
- FAC001-100-000001934.pdf
- NOTA DE VENTA.PDF
- GADMCL-GPS-2026-0661-M-GD.pdf

NUT: GADMCL-2026-13463 
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Firmado electrónicamente por:

KLEBER FABIAN
OLALLA TORRES



IVAN LAUTARO TORRES BUCHELI

IVAN LAUTARO TORRES BUCHELI
DIR MATRIZ: OSCAR EFREN REYES Interseccion: ESPEJO
DIR SUCURSAL: OSCAR EFREN REYES Intersección: ESPEJO
CONTRIBUYENTE ESPECIAL NRO:
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

RÉGIMEN GENERAL

R.U.C.: 1800970392001

FACTURA
No. 001-100-000001933

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN
1809202601180097039200120011000000019330000000118
FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN
18/09/2026 18:22:35

AMBIENTE
PRODUCCIÓN

EMISIÓN
NORMAL

CLAVE DE ACCESO

1809202601180097039200120011000000019330000000118

DATOS DEL CLIENTE
Razón Social / Nombres: VEGA CHUSIN JORGE HUMBERTO
Identificación: 0501264618 Fecha de Emisión: 18/09/2026

COD. PRINCIPAL DESCRIPCIÓN CANT. P. UNITARIO DESCUENTO TOTAL

0003 ALIMENTACION 1 10.00 0.00 10.00

Información Adicional
Dirección: ORELLANA / LORETO / LORETO / AV. RAFAEL ANDRADE SN Y

VIA COCA
Email: vegajorge1965@gmail.com
RUC Proveedor: 1600300816001

Forma de Pago Valor

SIN UTILIZACIÓN DEL SISTEMA FINANCIERO 10.00

SUBTOTAL 15% 0.00
SUBTOTAL 5% 0.00
SUBTOTAL 0% 10.00
SUBTOTAL no objeto de IVA 0.00
SUBTOTAL exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 10.00

TOTAL Descuento 0.00

IMPORTE TOTAL 10.00

CÓDIGO QR
CLAVE DE ACCESO

1809202601180097039200120011000000019330000000118

ESTADO

AUTORIZADO
18/09/2026
18:22:35



R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

1709202601010726714800120010010000000275250445710

17/09/2026 21:19:18

NORMAL

0107267148001

SANTANDER PACCHA CRISTIAN PATRICIO

Calle: GRAN COLOMBIA Numero: 01-67

Calle: GRAN COLOMBIA Numero: 01-67

NO

Razón Social / Nombres y Apellidos:

Identificación
Fecha Guía

VEGA CHUSIN JORGE HUMBERTO

0501264618

17/09/2026

001-001-000000027No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN
HOSTAL SANTANDER

Direccion: Loreto

Placa / Matrícula:

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - RÉGIMEN RIMPE

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

40.00002
INDIVIDUA

L
40.00 0.00HABITACION INDIVIDUAL1.00 0.000.00

Información Adicional

Telefono: 0988461122

Email: vegajorge1965@gmail.com

Forma de pago Valor

20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA
FINANCIERO

40.00

40.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

40.00SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

40.00VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00











R.U.C.: 0106102676001

F A C T U R A
No.: 001-050-000000209
NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
1809202601010610267600120010500000002091122334412
FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN: 18/09/2026 
09:42:28
AMBIENTE: PRODUCCIÓN
EMISIÓN: NORMAL
CLAVE DE ACCESO: 
1809202601010610267600120010500000002091122334412

DEYSI VIVIANA CHUNI SUCONOTA
Dirección Matriz: Gran Colombia 1-40 y Huaynacapac

Dirección Sucursal: Gran Colombia 1-40 y Huaynacapac
Contribuyente especial Nro: N/A

Obligado a llevar contabilidad: NO

INFORMACIÓN DEL CLIENTE
Razón Social / Nombres y Apellidos: jorge Vega
Fecha Emisión: 18/09/2026
Identificación: 0501264618
Dirección: Loreto
Guía de Remisión: 

CAMPOS ADICIONALES
Forma de Pago: 01
Valor: $4.60
Dirección: Loreto
Email: vegajorge1965@gmail.com
Teléfono: 0988461122
Observaciones: 
Placa: 

Código Cant. Descripción V. Unitario IVA Desct. Total

W-
C82EBAC
E

1 SERVICIO DE PARQUEADERO $ 4.00 $ 0.60 $ 0.00 $ 4.60

SUBTOTAL $ 3.91

DESCUENTO $ 0.00

SUBTOTAL NETO $ 3.91

SUBTOTAL CON 
IMPUESTOS

$ 3.91

SUBTOTAL SIN 
IMPUESTOS

$ 3.91

SUBTOTAL NO 
OBJETO IVA

$ 0.00

SUBTOTAL EXENTO 
IVA

$ 0.00

ICE $ 0.00

IVA % $ 0.69

PROPINA $ 0.00

VALOR TOTAL $ 4.60







Administraci6n 2023-2027_____          __

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
EN  UNIDAD  CONSTRUIMOS  EL  PROGRES(

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FORMULARIO DE AUTORIZACION  DE DESCUENTO  EN  CASO DE  NO
JUSTIFICAR EL VALOR OTORGADO POR ANTICIPO DE VIATICOS

INSTITuCIONALES (VIATICOS,  SUBSISTENCIAS,  MOVILIZACIONES Y
ALIMENTACION)

Sefior
Kleber Fabian Olalla Torres
ALCALDE DEL CANTON  LORETO
Presente-.

De mis consideraciones:

Yo,   VEGA   CHUSIN   JORGE   HUMBERTO,   con   Cedula   de   Ciudadania
N°0501264618,   autorizo   para   que,   en   caso   de   no   justificar   el   valor
otorgado  por  concepto  de  SERVICIOS  INSTITUCIONALES,  (VIATICOS,
SUBSISTENCIAS   Y   ALIMENTACION),    de    la    solicitud    de    N°001-JV-
GADMCL-2026,    de    fecha    17    y    18    de    septiembre    del    2026,    SE
REFORMULICE   EL   RESPECTIVO   DESCUENTO   EN   LA   SIGUIENTE
REMUNERACION QUE IVIE CORRESPONDE.

Autorizo para tramites y fines pertinentes.

Atentamente,



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memorando Nro. GADMCL-A-2026-4702-M-GD

Loreto, 15 de septiembre de 2026

PARA: Sr. Arq. Hipolito Germán Ortega Castillo

Director de Gestion Administrativo 

ASUNTO: DISPOSICION DE VEHICULO Y SALVO CONDUCTO. 

 

En atención al Memorando N° GADMCL-CPUR-2026-1878-M-GD de fecha 15 de

septiembre de 2026 suscrito por el Mgs. Byron Fernando Mejia Barreiros, Coordinador

de Desarrollo Urbano, Rural y Proyectos, DISPONGO a usted asigne vehículo

institucional con el respectivo Salvo Conducto para movilizar al Ing. Byron Mejía,

Coordinador de Desarrollo Urbano, Rural y Proyectos hasta la ciudad de Cuenca,

provincia de Azuay, quien mantendrá una reunión de trabajo en la Universidad Católica

de Cuenca, con salida el día jueves 17 de septiembre de 2026 a las 05h00am y retorno el

día viernes 18 de septiembre de 2026 a las 23h59. a la planificación Institucional y de

acuerdo a las acciones establecidas para un trabajo profesional con la Academia. 

  

Para los fines pertinentes. 

 

Atentamente, 

 

 

 

**FIRMA_ELECTRONICA_1500460157** 

Sr. Kleber Fabián Olalla Torres

ALCALDE DEL CANTÓN LORETO  

Referencias: 
- GADMCL-CPUR-2026-1878-M-GD 

Anexos: 

- GADMCL-CPUR-2026-1878-M-GD.pdf

Copia: 
Sra. Abg. Mayra Patricia Cruz Sanmartín

SP4- Analista Administración
 

Sra. Ing. Verónica Yessenia Serrano Gaibor

Coordinadora de Servicios Generales y Control de Bienes

NUT: GADMCL-2026-13763 
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Firmado electrónicamente por:

KLEBER FABIAN
OLALLA TORRES



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memorando Nro. GADMCL-DGA-2026-0356-M-GD

Loreto, 14 de septiembre de 2026

PARA: Sr. Kleber Fabián Olalla Torres

Alcalde del Cantón Loreto 

ASUNTO: RESPUESTA A LA DISPOSICION DE VEHICULO Y SALVO

CONDUCTO. 

 

En atención al Memorando Nro. GADMCL-GPS-2026-0621-M-GD, de fecha 11 de
septiembre de 2026, suscrito por el Dr. Pico Pico Héctor Bolívar, Procurador Síndico 
Municipal, mediante el cual se solicita la asignación de un vehículo institucional con su

respectivo Salvo Conducto, para la movilización de la Señorita Jenny Palma, Técnico 
Jurídico, hacia la ciudad de Cuenca, provincia del Azuay, con la finalidad de realizar el

ingreso de documentación en el Tribunal Distrital de lo Contencioso Administrativo
de Cuenca, con salida prevista para el día jueves 17 de septiembre de 2026, a las 
05h00, y retorno el día viernes 18 de septiembre de 2026, a las 23h59, me permito

informar lo siguiente: 

  

Previo a proceder con la asignación y autorización correspondiente, se deberá contar con

la SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE VIÁTICOS, debidamente suscrita y

autorizada por la Máxima Autoridad del cantón, requisito necesario para continuar con

el trámite administrativo relacionado con la comisión de servicios. 

  

No obstante, y con la finalidad de agilizar la atención de lo solicitado y garantizar la
planificación oportuna de la movilización, se informa que el vehículo institucional

considerado en la agenda semanal de movilización para dicha actividad corresponde al

vehículo de placas QMA-1328, a cargo del señor conductor JORGE HUMBERTO
VEGA CHUSIN, con cédula de ciudadanía Nro. 0501264618. 

  

En tal virtud, una vez que se cuente con la respectiva autorización de viáticos suscrita
por la Máxima Autoridad, se deberá remitir la documentación correspondiente a la 

Dirección Financiera, con copia a esta dependencia, a fin de que, dentro del ámbito de

sus competencias, se proceda con la atención y trámite de los viáticos correspondientes
a los funcionarios que participarán en la comisión, conforme a la normativa y

procedimientos institucionales vigentes. 

  

Particular que comunico para los fines administrativos pertinentes. 

 

 

Atentamente, 
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Memorando Nro. GADMCL-DGA-2026-0356-M-GD

Loreto, 14 de septiembre de 2026

**FIRMA_ELECTRONICA_1720496130** 

Arq. Hipolito Germán Ortega Castillo

DIRECTOR DE GESTION ADMINISTRATIVO  

Referencias: 
- GADMCL-A-2026-4673-M-GD 

Anexos: 

- SOLICITUD AUTORIZACION DE VIATICOS-signed-signed.pdf

- Disposición del jefe inmediato

- GADMCL-GPS-2026-0621-M-GD.pdf

NUT: GADMCL-2026-13463 
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Firmado electrónicamente por:

HIPOLITO GERMAN
ORTEGA CASTILLO



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memorando Nro. GADMCL-DGA-2026-0363-M-GD

Loreto, 16 de septiembre de 2026

PARA: Sr. Kleber Fabián Olalla Torres

Alcalde del Cantón Loreto 

ASUNTO: Solicitud de viáticos y subsistencias para el señor Jorge Vega-chofer de la

camioneta QMA1328 

 

Saludos cordiales: 

 

En cumplimiento del Memorando Nro. GADMCL-A-2026-4702-M-GD, de fecha 15 de

septiembre de 2026, mediante el cual se dispone la asignación de un vehículo

institucional con el respectivo salvoconducto para movilizar al Ing. Byron Mejía,

Coordinador de Desarrollo Urbano, Rural y Proyectos, hasta la ciudad de Cuenca,

provincia del Azuay, quien mantendrá una reunión de trabajo en la Universidad Católica

de Cuenca, con salida el día jueves 17 de septiembre de 2026, a las 05h00, y retorno el

día viernes 18 de septiembre de 2026, a las 23h59, se ha designado para el efecto el

vehículo institucional de placas QMA1328, conducido por el señor Jorge Vega. 

 

De igual manera, el vehículo institucional movilizará a la señorita Jenny Fabiola Palma

Calapucha, SPA4 – Técnico Jurídico de la Procuraduría Síndica, hasta la ciudad de

Cuenca, con la finalidad de presentar ante el Tribunal Distrital de lo Contencioso

Administrativo con sede en la ciudad de Cuenca la documentación requerida dentro del

Juicio Nro. 01803-2026-00541, seguido por CONTINENTAL TIRE ANDINA S.A. en

contra del Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal del Cantón Loreto, así como

realizar las gestiones inherentes al cumplimiento de dicha diligencia judicial. 

 

En tal virtud, solicito a usted se sirva autorizar la comisión de servicios y el pago del

anticipo de viáticos y subsistencias correspondientes, de conformidad con la normativa

vigente, a favor del señor Jorge Vega, chofer de la camioneta institucional de placas

QMA1328, quien cumplirá la comisión de servicios durante los días 17 y 18 de

septiembre de 2026, para el traslado y movilización de los servidores antes mencionados. 

 

Para el efecto, se remite adjunto el Formulario de Autorización para Servicios

Institucionales, para su respectiva revisión y autorización. 

 

Particular que comunico para los fines administrativos pertinentes. 

  

  

 

 

Atentamente, 
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Memorando Nro. GADMCL-DGA-2026-0363-M-GD

Loreto, 16 de septiembre de 2026
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Anexos: 

- solicitud autorizacion de viaticos-signed-signed.pdf

- Disposición del jefe inmediato

- GADMCL-GPS-2026-0621-M-GD.pdf

- GADMCL-DGA-2026-0356-M-GD.pdf

- FORMULARIO DE AUTORIZACION.pdf

- SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES.pdf

- GADMCL-A-2026-4702-M-GD.pdf

- SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES. (CORRECTO).pdf
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Memorando Nro. GADMCL-DGA-2026-0391-M-GD

Loreto, 23 de septiembre de 2026

PARA: Sr. Kleber Fabián Olalla Torres
Alcalde del Cantón Loreto 

ASUNTO: REMITIENDO JUSTIFICATIVOS DE VIATICOS DEL SEÑOR JORGE
VEGA-CONDUCTOR MUNICIPAL 

 
En atención al Memorando Nro. GADMCL-A-2026-4749-M-GD, de fecha Loreto 16 de
septiembre de 2026, remito los justificativos pertinentes para el pago de viáticos a favor
del Señor Jorge Vega-Chofer Municipal, una vez cumplida las actividades requeridas, se
adjuntan los respectivos justificativos de viáticos, a fin de que se proceda con la revisión
y el trámite administrativo y financiero correspondiente, de conformidad con la
documentación presentada. 
 
 
Particular que comunico para los fines pertinentes. 
  
 
 
Atentamente, 
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- Disposición del jefe inmediato
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- GADMCL-DGA-2026-0356-M-GD.pdf
- SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES.pdf
- FORMULARIO DE AUTORIZACION.pdf
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- certificacion 631 vega jorge.pdf
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- FACTURA ALIMENTACION 2.pdf
- FACTURA ALIMENTACION 3.pdf
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- FACTURA ALIMENTACION.pdf
- FACTURA DE PARQUEO.pdf
- FACTURA VULCANIZADORA.pdf
- img20260923_08112061.pdf
- img20260923_08113216.pdf
- INFORME DEL CONDUCTOR.pdf
- ORDEN DE MOVILIZACION N°0007128.pdf
- REPORTE DIARIO 17-09-2026.pdf
- REPORTE DIARIO 18-09-2026.pdf
- SALVOCONDUCTO N°4987.pdf

NUT: GADMCL-2026-13463 

  

Acción
Siglas

Unidad
Fecha

 Elaborado por: Miley Scarleth Caiza Yanchaliquin  DGA  2026-09-23

2/2


