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COORDINACION DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA MUNICIPAL

INFORME NRO 03

COORDINACION DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA MUNCIPAL DEL GADML,
PARA LOTAIP, MES DE MARZO DEL ANO 2025

ANTECEDENTES:

Mediante Memorando Nro. GADMCL-DGPDT-2025-0488-M-GD, de fecha 31 de
marzo del ano 2025, suscrito por el Arqg. Jorge Washington Jaramillo Manzano
DIRECTOR DE PLANIFICACION, en su parte pertinente solicita lo siguiente: **(La Ley
Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica, conocida como LOTAIP
2.0, tiene como objetivo principal fortalecer el pleno ejercicio del derecho humano de
acceso a la informacién y mediante las competencias de la Defensoria del Pueblo
como ente rector, aportar a la transparencia en el pais. Por lo que es importante se dé
el cumplimiento con la entrega de informacién solicitada como plazo mdéximo el dia
viernes 04 de abril de 2025...) SE REMITA LA INFORMACION COORRESPONDIENTE A LA
LOTAIP — MES DE MARZO DEL 2025; por lo expuesto a fin de cumplir con lo solicitado
remito informacion de la Coordinacion de Seguridad vy Vigilancia Municipal,
correspondiente al mes de marzo del 2025.

BASE LEGAL:

Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso d la Informacion PUblica Articulo 5.- De la
Generacion de la Informacion. — Las Direcciones y/o Unidades poseedoras de la
informacion remitirdn hasta el 8 de cada mes o siguiente dia laborable al Comité
de Transparencia los contenidos a publicar en el link de transparencia de los sitios
web institucionales en las respectivas matrices establecidas por la Defensoria del
Pueblo, con los enlaces (hipervinculos) LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA
GENERAL DEL ESTADO. CAPITULO 5 DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES
Articulo 40.- Responsabilidad por accidon u omisidn. - Las autoridades, dignatarios,
funcionarios y demds servidores de las instituciones del Estado, actuardn con la
diligencia y empeno que emplean generalmente en la administracidn de sus
propios negocios y actividades, caso contrario responderdn, por sus acciones u
omisiones, de conformidad con lo previsto en esta ley.

MISION: COORDINACION DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA MUNICIPAL. -

Velar y salvaguardar el cumplimiento de las ordenanzas, servicios publicos de la
municipalidad determinando responsabilidades y sanciones, por contravenciones
cometidas bajo el principio de imparcialidad ética y justicia y respeto los derechos
de la ciudadania del Cantén Loreto.

DESARROLLO. - Abg. Jesus del Carmen Torres Quezada, mediante Accion de
Personal Nro.- 09/2024, de fecha 15 de enero del ano 2024, fui nombrada para
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desempenar, el cargo de Coordinadora de Seguridad y Vigilancia Municipal
funcionaria del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantdn Loreto, a
continuacién, detallo cada uno de las actividades que se realizaron de acuerdo a
la planificacion mensual corresponde a la coordinacion.

COORDINACION DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA MUNICIPAL MARZO 2025
N°  |ATRIBUCIONES Y FUNCIONES ACTIVIDADES CANT(100%
Reunidn con Autoridades de control, para
planificar operativos de Interinstitucional controlf3 100%
Entrega de Citaciones por no tener patentel3 100%
Municipal
Notificacién cumplimiento de horarios a los
comerciantes fijjos que usan y ocupan el? 100%

VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LAS [espacio publico

ORDENANZAS DE SANCIONES, POR [Difusion y sensibilizaciéon mediante
INFRACCIONES Y CONTRAVENCIONES A |Nofificaciones al cumplimiento de la
NORMAS MUNCIPALES EMITIDAS. Ordenanza que Reglamenta el Uso delll16 [100%
Espacio y la Ocupacion de la Via Publica,
mediante  Notificacion, respecto a lo
establecido en el art. 11, 15,24,76,78.
Operativos de control para el cumplimiento al
art. 11 de la Ordenanza que Reglamenta el Usoi4 100%
del Espacio y la Ocupacidén de la Via Publica,

Control y  Difusién,  sensibilizaciéon  al
cumplimiento de la ordenanza de conftrol del
expendio y consumo de bebidas alcohdlicas,|50  [100%
a las personas que iban en espacios publicos.

Entrega de Notificaciones a los duenos de|2s 100%
predios con malezaq,
Control de permisos de construcciones 11 100%

Recorrido y control por los espacios publicos,
brindando y informacion turistica del cantédn
y socializando la normativa de acuerdo a la
ocasion

Atencidn a denuncias verbal de los
ciudadanos por incumplimiento a a8 |100%
normativa

Operativos interinstitfucionales en las unidades
educativas Juan Pablo Il, Planta Alta y Planta
Baja, denominados Escuelas seguras, a fin de
controlar el orden en el espacio publico y la
seguridad ciudadana, en dos horarios 06:h30

78 100%

42 [100%
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Control en el drea de expendio de productos
de la zona, mercado drea de ascenso y |75 100%
descenso de pasqjeros,

Control y socializacién de ordenanza para
cumplir con horarios de recoleccién de

. 50 100%
basura, y no saque la basura en horarios no
establecidos
Control y supervision los 11 puestos fijos de
guardias municipales. 30 [100%
Elaboracion de acto administrativo de inicio
del procedimiento sancionador. 1 100%
Entrega de Notificaciones de inicio defp 100%
procedimiento sancionador
Inspecciones por denuncias ciudadanas, por|l 100%
taller de carpinteria metdlica
Redaccioén de Notificaciones por el mal uso delf3 100%
espacio publico

EJECUTAR EL CONTROL DERedaccion de Notificaciones para los
CONTRAVENCIONES DE LEYES \ciudadanos que tienen con maleza los solares.|s 100%
2 ORDENANZAS, ESTATUTOS Y RESOI'UCIONEé’Con’rroI de limpieza y aseo, vestimenta en el
MUNCIPALES SOBRE HIGIENE, SALUBRIDAD, atio de comig)os delycen’rrc; de abastos
OBRAS PUBLICAS Y USO DE VIAS Y LUGARES/> c 20 [100%
PUBLICOS Elaboracion de Actas. 2 100%
Operativos de control de productos|| 100%
caducados, limpieza, en el Centro de Abastos
Operativo de control a comerciantes fijos|| 100%

horarios de salida

Brindar informacién personadlizada sobre
inquietudes de los cumplimientos de las{12 100%
ordenanzas municipales respecto al espacio
publico, a ciudadanos

confrol 'y cobro mediante fickets a
comerciantes ambulantes ocasionales en ell185 [100%
cantéon

Control y cobro por ocupacién de la vig|l 100%
pUblica con materiales de construccion

3 CONTROLAR EL COBRO DE TASAS POR

OCUPACION DE LA VIA PUBLICA Control y cobro por eventos publicos planes

de contingencia 3 100%

Control y cobro por uso y ocupacién del

espacio publico con publicidad comercial 2 100%

Emision de 62 usuarios fijos y temporales para
SISTEMATIZACION DE DATOS EN EL SISTEMAe! cobro de uso y ocupacion del suelo 1 100%

4 GLOBAL GAD, DEL USO Y OCUPACION DELEmisi6n de cobro de uso y ocupacion del
ESPACIO PUBLICO espacio publico con publicidad comercial 2 100%
Emision de cobro de uso y ocupacion delfl 100%

/
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espacio publico con material de construccidn
Emision de cobro de uso y ocupacion del
espacio publico plan de contingencia

[¢8)

100%

UNIDAD DE PLAZAS, MERCADOS Y CAMAL

CONTROLAR LOS ARRENDAMIENTOS DE LOSEmision de informe para pago de arriendo de
LOCALES DE LA MUNICIPALIDAD POR PARTEcubiculos , locales 1 100%
S DE LA CIUDADANIA.

Seguimiento de mantenimiento de 100%
DIRIGIR PROYECTOS DE ADECUACION,nstalaciones eléctricas en el Centro de
MANTENIMIENTO Y ADMINISTRACION DELAbastos

6 MERCADOS CONFORME A LOS|nspeccién y Supervision de las condiciones
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y NORMAS DEfisicas de las Instalaciones del centro del 100%
LA MATERIA abastos.

Coordinar con la asociacion
ASOSERLINCAM, la planificacion mensual
para la limpieza del Centro de Abastos 1 100%

N

Inspeccién diarias de las actividades de

aseo y limpieza 20 [100%
Operativos de control Cumplimiento normas
de higiene en cumplimiento de la ordenanzall 100%

FUNCIONAMIENTO OPERATIVO MERCADOS|, icisy de requerimiento de

PUBLICOS PROCURANDO UN OPTIMO NIVEL| | - 1o rimiento de los cuartos frios. 1 100%
DE HIGIENE Y PRESENTACION. — —
Emision de requerimiento de
mantenimiento averiadas de pared vy 1 100%
sistema de agua °
Emision de requerimiento para el arreglo
del sistema de energia eléctrica 1 100%
Elaboracion de fichas, paralarecoleccion de
datos actualizados de cdrnicos, productos de 100%
REGISTRO DE INVENTARIO DE |[a zona y de las diferentes secciones de
B COMERCIALIZADORES DE PRODUCTOS EN [comercio.
LAS PLAZAS Y MERCADOS. Actualizar registro de vendedores de producto
de la zona, por volumen y destino 1 100%
Se Capacito 60 comerciantes sobre el buen
manejo de los productos que expenden en las|l 100%
secciones de cdrnicos, mariscos, frutas
o INFORME DE CAPACITACION A LOS |egumbres, patio de comidas y abarrotes
COMERCIANTES DEL MERCADO. Capacitacion a 46 comerciantes en el tema
de manejo adecuado cilindro de gas, dictadoll 100%

por el cuerpo de bomberos de Loreto

/
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Se coordind la Limpieza en el centro de
Abastos con la ASOCIACION ASOSERLINCAM |4 100%
INFORME DE ASEO DEL MERCADO Y [a fin de planificar la Limpieza profunda del
BANOS PUBLICOS. drea interna y externa del Centro de Abastos

10 Seguimiento al contrato de limpieza mediantel4 100%
orden de compra

Inspeccién del aseo y la limpieza en los 2
banos publicos 4 100%

Cdlculo y emision de reportes parcial para
cobro de arriendo de los 83 cubiculos locales
Cdlculo y emisiobn de reportes parcial para
cobro de luz de 72 arrendatarios

i Cdiculo y emision de reportes parcial para|l 100%
11 [SISTEMATIZACION DE DATOS EN EL |cobro de limpieza de 23 arrendatarios
SISTEMA GLOBAL GAD, DEL MERCADO Cdiculo y emisidn de reportes parcial para
cobro de agua de 23 arrendatarios

Emision de reporte consolidado, en el quell 100%
consta el pago de arriendo, agua, energia
eléctrica y impieza

pu—

100%
100%

—

pu—

100%

UNIDAD DE CONTROL CEMENTERIOS

DIRIGIR PROYECTOS DE ADECUACIC’)N, Reunién con Planificacién y la coordinacién|l
MANTENIMIENTO Y ADMINISTRACION DEL |[de Parques y Jardines para la presentacién v
CEMENTERIOS MUNICIPALES CONFORME A |andlisis del proyecto de cerramiento y garita

'2° los PROCEDIMIENTOS ~TECNICOS Y Reunién con Planificacion y la coordinacion|l 100%
NORMAS DE LA MATERIA. de Parques y Jardines para el andlisis del
proyecto de Jardineras y camineras
Inspeccidén y supervisibn de las condiciones|l 100%
fisicas y el ornato de las instalaciones del
VIGILAR Y CONTROLAR EL |cementerio.
13 |FUNCIONAMIENTO OPERATIVO DEL [Elaboracién de Informe de las condiciones|l
CEMENTERIO fisicas de las instalaciones del cementerio
Coordinar con el Coordinador Talleres
mantenimiento de la escalera, para mayor3 100%

DIRIGIR Y SUPERVISAR LA CORRECTA facilidad al momento de la sepultura

PRESENTACION DE LOS SERVICIOS DEL Dar informacién a la ciudadania de los
CEMENTERIO. Servicios de mantenimiento, exhumacion y|12 100%
inhumacién de caddveres.

Inspeccién y supervision de aseo deli4 100%
cementerio.
Elaboracion de informe de aseo y ornato delll 100%
15 INF9RME, DE ASEO DEL CEMENTERIO, cementerio
BANOS PUBLICOS Y ORNATO DE ESTOS.  |Coordinar con la Coordinacién de Desechos
Sélidos a fin de planificar la limpieza dell4 100%

cementerio.

/
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Registro de informacion del usuario en la base(5 100%
del cementerio
16 |BASE DE DATOS Y CODIFICACION DE
PUESTOS EN EL CEMENTERIOS Numeracion de manera cronoldgica las|5 100%
IMUNICIPALES. bdvedas.
INFORME DEL ESTADO  FiSICO  Y|nspeccién del estado fisico de los nichos,
17 MANTENIMIENTQ DE bdévedas y de la sepultura en tierra. 4
IMAUSOLEOS, BOVEDAS, TUMBAS 100%
Y NICHOS EN LOS CEMENTERIOS.
Elaboracion de informe para cobro del5 100%
INFORMES PARA COBRO DE TASAS DE |arriendo de bévedas.
18 \VENTAS Y MANTENIMIENTO DE BOVEDAS Elaboracion de informe mensual para cobro|l 100%
MUNICIPALES de tasa de mantenimiento de bévedas.
Elaboracion de informe sobre la entrega del5 100%
1o  INFORME DE INHUMACION Y EXHUMACIONpSvedas para la sepultura.
DE RESTOS MORTALES. Elaboracion de contratos para la sepultura 5 100%
ACTUALIZACION DEL CATASTRO DELVerificacién y actualizaciéon de la informacion
20 CEMENTERIO MUNICIPAL. de los arrendatarios de las bévedas. 5 100%
Emisibn de Reporte para pago del5 100%
arrendamiento 100%
S|STEMAT|ZAC|6N DE DATOS EN EL SISTEMA [Emisidn de Reporte para pago dell 100%
21  |GLOBAL GAD, DEL CEMENTERIO mantenimiento de bovedas
Registro de datos de 40 bévedas para cobro
de tasa de mantenimiento en el sistema Global|l 100%
Gad
ELABORACION DE DOCUMENTO[Elaboracion de Memorandos, mediante ell27
(MEMORANDO, INFORME, CONTRATO). sistema E-doc. 100%
22 Elaboracion de Memorandos, de disposicidon
de actividades a los agentes de control y|5 100%
guardias municipales
Elaboracion de informes 16 100%
Revision de 21 informes de horas extras vy
suplementarias de los guardias municipales |l 100%
de 6 agentes de control
Entrega de invitaciones a peticion del6é6  [100%
i secretaria general y Concejal
3 DEMAS PRODUCTOS Y SERVICIOS QUE SEEntrega de Notificaciones por incumplimientoll7  [100%
DERIVEN DE LAS LEYES Y NORMAS QUE LO|g| pago de agua, patente, impuesto predial
REGULAN Y LAS QUE DISPONGA EL JEFEf|qborgcidn de actas 3 100%
INMEDIATO O LA MAXIMA AUTORIDAD Elaboracion de documentos del proceso
CATE-GADMCL-2025—01-OBJETO DELR 100%
CONTRATO SERVICIO DE LIMPIEZA PARA EL
CENTRO DE ABASTOS MUNICPAL DE LORETO

/
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Reuniéon de frabajo a fin de realizar mesas de
frabajo para elaborar la ordenanza de conftrol|l 100%
y manejo de la fauna Urbana y la Proteccién
de Animales Domésticos de Compania

Reunidbn con sefores comerciantes que
expenden cdrnicos (tercenistas (, a fin de
llegar  acuerdos para  solucionar la
problemdtica de faenamiento de animales
bovino y porcinos de manera clandesting.

Reunibn con senores comerciantes que
expenden cdrnicos (tercenistas (, a fin de
llegar acuerdos para  solucionar  la
problemdtica de faenamiento de animales 100%
bovino y porcinos de manera clandestina

N

100%

N

Atencion a la ciudadania en la oficina a fin de|126  [100%
solucionar las inquietudes de la ciudadana.

Reunion Interna con Técnicos de GADML, a fin
de solucione problemdticas de permisos del5 100%
usos de suelos a establecimientos de categoria
1,2,3,7 y centros turisticos comunitarios

OBSERVACIONES: La Coordinaciéon de Seguridad y Vigilancia Municipal informa que los
tfrabajos y actividades realizadas de acuerdo a sus competencias del mes de Marzo de
2025, se cumplieron en el 100%

Elaborado por:

Abg. Jesus del Carmen Torres Quezada
COORDINADORA DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA MUNICIPAL
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